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Zaznam o0 vstupnim seznameni nového zaméstnance
se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci

Pracovisté: ........coviiiiciiiiieeeene zatazen do funkee: oo,

Seznameni provedl, dne: ...

Zaméstnanci se aktivné tcastni na fesSeni vSech otazek souvisejicich s péci o BOZP tak, aby
pfi praci byla moznost poskozeni zdravi snizena na nejniz§i moznou miru. Z téchto duvodu
jsou zaméstnanci zejména povinni:

a)

b)

d)

e)

f)

9)
h)

dodrzovat pracovni kazer a pravidla ob&anského souZiti se spoluzaméstnanci a konat praci
osobné podle pokynu nadfizeného,

dodrzovat pravni pfedpisy k zajisténi BOZP, dodrZzovat ostatni pfredpisy, pfikazy a opatieni
k zajisténi BOZP, zasady bezpefného chovani na pracovisti a stanovené pracovni postupy
nebo technologie, s nimiz budou po nastupu na pracovisté fadné seznameni, zejména Smérnici
feditele Skoly k zajisténi BOZP,

nepozivat alkoholické napoje a nezneuzivat jiné omamné prostiedky na pracovistich
organizace a v pracovni dobé& i mimo tato pracovisté, nenastupovat pod jejich vlivem do prace
a dodrzovat stanoveny zakaz koufeni na pracovistich,

uCastnit se Skoleni a vzdélavani v oblasti BOZP a podrobit se zkouSkam a lékafskym
prohlidkam stanovenym pravnimi pfedpisy,

oznamovat svému nadfizenému nebo organim dozoru nad bezpecnosti prace a technickych
zarizeni nedostatky a zavady, které by mohly ohrozit bezpe€nost nebo zdravi pfi praci, a podle
svych moznosti se ucastnit na jejich odstranovani,

podrobit se vySetieni, které provadi organizace nebo pfisluSny organ statni spravy, aby zjistily,
zda zameéstnanci nejsou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych prostfedkd. Opravnéni
k pokynu provést vySetfeni maji uréeni vedouci zaméstnanci (viz Skolni fad, Pracovni fad,
Organizac¢ni fad atd.),

plné se soustiedit na praci, nerozptylovat svou pozornost a omezit tak rizika urazu,

pouZzivat pfi praci pfidélené osobni ochranné pracovni prostfedky, pe€ovat o né a fadné s nimi
hospodafit. Pfi praci se stroji, zafizenimi a elektrickymi spotfebici dodrzovat navody k obsluze a
neodstrariovat ochranné prvky na zafrizenich,

dodrzovat zasady bezpecného provozu a zakazy nedovolenych praci s elektrickym zafizenim.
To znamend, Ze jako zaméstnanci seznameni (pokud nemaji doklad o odborné zpusobilosti
a kvalifikaci v elektrotechnice) mohou pouze obsluhovat elektrické zafizeni malého a nizkého
napéti, ktera jsou provedena tak, Ze zaméstnanci nemohou pfijit do styku s ¢astmi pod
napétim. Mohou zapinat a vypinat vypinace, za vypnutého stavu zapojovat spojovaci $idry,
vyménovat zarovky. Udrzovaci prace elektrického zafizeni mohou vykonavat podle navodu
vyrobce jen za vypnutého stavu zafizeni, pfipadné odpojeného od sité. Pouzit jediné
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)

prodluzovaci $nlry pro vzdalené pfipojeni spotfebice. PFi ruéni manipulaci s bfemeny vyuzivat
takové pracovni postupy, které vylu€uji pracovni Urazy. Téhotné zeny musi dodrzovat zakaz
manipulace s bfemeny nad hmotnost 5 kg,

ohlasit svému nadfizenému kazdy pracovni Uraz. Pokud neni postiZzeny sam schopen pracovni
uraz ohlasit, ma tuto povinnost svédek, nebo zaméstnanec, ktery se o urazu dozvédél. V ramci
svych schopnosti poskytnout postizenému prvni pomoc a v pfipadé potieby pfivolat Iékafskou

pomoc. Kazdy pracovni Uraz musi byt zapsan v knize uraza.

Il.
Zaméstnanec byl dale upozornén

na dalSi dokumentaci v BOZP vedenou v organizaci, zejména na:
a) smeérnice k pfidélovani a pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd,
b) vyhodnoceni rizik a pfijata opatfeni v prevenci rizik,
c) zafazeni praci do kategorii:

Pracovni zarazeni/druh prace Kategorie prace
Administrativni pracovnik Sekretarka, personalista, ucetni, apod. 1
Technicky pracovnik Technicky pracovnik, apod. 1
Pedagog Ucitel teoretické vyuky 1
Pedagog Vedouci domova mladeze 1
Provozni zaméstnanec Vedouci 8kolni jidelny 1
Provozni zaméstnanec Vratny (mimo viz nize) 1
Pedagog Ucitel odborného vycviku (mimo viz nize) 1
Pedagog Vychovatel a vedouci vychovatel 2
Provozni zaméstnanec Kuchat, kucharka 2
Provozni zaméstnanec Prodavacka 2
Technicky pracovnik Skolnik, udrzbar 2
Provozni zaméstnanec UklizeCka 2
Provozni zaméstnanec Vratny (nepfetrZity provoz) prace v noci 2
Pedagog Ucitel odborného vycviku obory elektro 2
Pedagog Ucitel praktického vyu€ovani zdravotnickych 2
oborl
Pedagog Ucitel odborného vycviku oboru truhlafr, 3
tesaf
Pedagog U itel odborného vycviku oboru kovo se 3
svafenim

Vstupni instruktaz zaméstnance k BOZP na vlastnim pracovisti

Vstupni instruktaz a dokumentaci provede pfimy nadfizeny zaméstnance na vlastnim pracovisti v
rozsahu osnovy periodického S$koleni zaméstnanch. Seznami za
podminkami se zaméfenim zejména na:

méstnance s mistnimi

a) umisténi hlavnich uzavérd médii, umisténi a zplsob pouziti hasicich pfistrojd, unikové cesty a

vychody, umisténi Iékarni¢ky, uloZeni knihy urazd, pouzivani a obsluhu zabezpefovaciho a
signalizaCniho zafizeni (pokud je instalovano) atd.,

b) seznameni s pracovnimi postupy a technologiemi stroja a zafizeni, na kterych smi
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zaméstnanec pracovat (napf. sluzebni vozidla),

c) zakaz nebezpenych postupu a rizikovych zpusobu prace, zejména zakaz prace ve vySkach a
zadkaz zasahovani do elektrickych rozvod( zafizeni a spotfebi€d (pro neproskolené
zaméstnance),

d) pouzivani pridélenych osobnich ochrannych pracovnich prostfedk(l a pracovnich odévla v
navaznosti na provadéné prace,

e) dokumentaci a opatfeni v bezpecénosti prace na konkrétnim pracovisti zaméstnance,
f) urceni doby zacviku (pokud je ur€ovan), jeho doby a kdo zaméstnance zacvicil.

Potvrzuiji, ze jsem byl/a s vySe uvedenymi zasadami seznamen/a a obsahu jsem plné
porozumél/a.

Podpis zameéstnance............ccooiiiiiicii i e

V Chomutové dne:

razitko organizace, podpis Skolitele



