Navod na omlouvani absence v programu Bakalari

.

Od skolniho roku 2025/2026 omlouvaji zakonni zastupci nezletilého zéka a zletili Zaci absenci elektronicky

pies evidencni program Bakalafi. Absence se omluvi pomoci webové nebo mobilni aplikace zaslanim

omluvenky pfes systém Komens.

Navod ukazuje, jak omluvit absenci pies webovou aplikaci.

1. Prihlaseni do webové aplikace
Vypliite pfistupové tudaje a prihlaste se do webové aplikace
(https://rodice.esoz.cz/login nebo pies web Skoly esoz.cz, zalozka

Bakalafi.

Po prihlaseni uzivatele se zobrazi uvodni obrazovka.

2. Systém Komens — elektronicka omluvenka

@ bakalafi

Stredni odborna skola energeticka a stavebni,
Obchodni akademie a Stfedni zdravotnicka
skola, Chomutov, prispévkova organizace

o

|_| Zapamatovat Zapomenuté heslo

VyzkouSejte aplikaci Bakalafi na swém chytrém telefonu

GET IT ON

Available on the

P> Google play & AppStore

G BAKALARI Prostfednictvim nabidky v levé €asti okna piejdete na stranku, kde zadate elektronickou

Posiat zprive

omluvenku (Komens/Omluveni absence). Systém Komens je pro zdkonné zastupce

3. Planovana kratkodoba absence (nap¥r. navstéva lékare, ufedni jednani apod.)

*  Odeslané zprivy

| Ndsténka

Zakonny zastupce nezletilého Zéka a zletily Zak omlouvé takovy druh absence zpravidla

ontine sehizky pfedem (napt. jde zak ve stfedu k 1ékaii, v ttery zadd odpovédna osoba omluvenku

prvni, ale nejpozdé&ji teti pracovni den po ukonceni absence.

do systému Komens). Skolni ¥ad pfipousti i tuto moznost: omluvenka je zaslana zpravidla

Soucasti omluvenky musi byt piesné Casové vymezeni absence zaka s konkrétnim rozsahem od-do

(pti jednodenni absenci uvedeni konkrétniho dne) a diivod absence Zéka.
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https://rodice.esoz.cz/login

Pokud zak chybi cely den, 1ze zatrhnout policko Omluvit cely den.
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7 Poradna Je tieba nezapomenoutodeslat

zpravu.

Ke zpravé lze ptilozit i prilohu, napt."ofocenou zpravu od Iékaie (max 4 MB).

4. Neplanovana absence (napfr. nemoc)
Nezucastni-li se Zak vyucovani z divodu, které nemohl pfedem predvidat, je povinnosti zdkonného zastupce

zaka (nebo samotného zletilého zéka) neprodlené, nejpozdéji do tifi kalendainich dnii od pocatku jeho

nepfitomnosti, prostfednictvim systému Bakalati oznamit tfidnimu uciteli divod neptitomnosti zéka.
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Zprévy a jejich obsah nelze povaZovat za soukromé. Uzivatelé s pravy editelstvi maji pravo kontroly téchto zprav. Vice informaci
zde.
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27 ovokumenty

¥ poradna

Po ukonceni absence je tfeba postupovat v souladu se Skolnim tadem. Po uplynuti divodu neptitomnosti
ve vyufovani omluvi tfidni ulitel Zdka na zdkladé omluvenky v systému Bakalafi, kterou zaslal zakonny
zastupce zéka, resp. zletily zak. Prvni zprava je tedy informaci o nepritomnosti zZaka. Ve druhé zpravé je
omluvenka zcela dplna a konkrétni: pii vicedenni souvislé absenci uvedeni prvniho a posledniho dne
absence a diivod absence zaka. Uvadime ukazku s konkrétnim ptikladem, ktera navazuje na ptedchozi ptiklad.
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5. Planovany odchod ze §koly v priibéhu vyucovani
Pti planovaném odchodu ze Skoly v priibéhu vyucovani je zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka
povinen minimaln¢ jeden den pfedem zaslat zZadost o uvolnéni tfidnimu uciteli prostfednictvim systému
Bakalafi. Soucasti omluvenky musi byt opét piesné Casové vymezeni absence zaka s konkrétnim rozsahem
od-do (kterou hodinu odchézi zk ze skoly). V ptipadé, ze zak odchazi v priibéhu hodiny (napt. o 20 minut
diive, je tfeba tuto skute¢nost upfesnit v textu zpravy). Na zdkladé této zadosti tfidni ucitel zdka v pribéhu
vyu€ovani uvolni a omluvi.
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6. Neplanovany odchod ze $koly v prubéhu vyucovani
Pfi neplanovaném odchodu ze Skoly v pribéhu vyucovani (napt. ndhld nevolnost, osobni diivody apod.) je

tteba postupovat v souladu se Skolnim fadem.
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7. Omlouvani pozdnich prichodi
Dtivod pozdniho pfichodu na vyucovaci hodinu zasle zletily Zdk nebo zédkonny zéstupce nezletilého zaka
ttidnimu uciteli prostiednictvim systému Bakalaii. Omlouvany budou pouze zavazné a prokazatelné divody.

Pokud nebude nejpozdéji tieti pracovni den zaslano ttidnimu uciteli prostiednictvim systému Bakalati

odtivodnéni pozdniho ptichodu, je vzdy posuzovan tento piichod jako neomluveny. Za omluvenku se da

povazovat i zpozdénka fadn€ vyplnéna dopravcem.

Zakonny zastupce nezletilého Zaka nema trvale pristup k internetu
Pokud zakonny zastupce nezletilého zéka nema trvale pfistup k zatfizeni, pomoci kterého by zasilal omluvenky

elektronicky, mize vyuzit pro omlouvani absence zdka “Omluvny list (tiskopis SEVT 49 350 0)”. Ttidni

ucitel omlouva absenci zéka na zaklad¢ omluvenek zapsanych do omluvného listu.

MozZnost kontroly absence u zletilého Zaka ze strany rodici

Zletily 74k je pIn€ odpovédny za dochazku do Skoly a omlouvani piipadné absence. Rodice o =

BAKALARI
a ostatni osoby, které maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani, maji
moznost sledovat a kontrolovat absenci zletilého zdka prostiednictvim systému Bakalaii.

Pro ptihlaseni do systému staci kliknout v navigaci na odkaz PribéZna absence.

V zobrazeném okné je mozné sledovat pribéznou absenci v ptedmétech. Pfipadné si uzivatel
muze na druhé zéloZce zobrazit celkovy piehled absence zdka. Vpravo nahote je pak mozné

nastavit konkrétni obdobi, za které bude absence sledovana.
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