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Revize ¢.30 — stav sluzebnich vozidel (nové vozidlo)

Revize ¢.31 — vyfazeni vozidla 1U6 6632 a zmény osob

Revize ¢.32 — stav sluzebnich vozidel (nové vozidlo)

Revize ¢.33 — stav sluZzebnich vozidel (nova plosina)

Revize ¢.34 - uprava prilohy — Néhrada za pouZiti sluZzebniho vozidla k soukromym uéelim
Revize ¢.35 - zména opravnénych fidica

Revize ¢.36 — stav sluzebnich vozidel (nové vozidlo)

Revize &. 37 — tprava prilohy — Nahrada za pouZiti sluZzebniho vozidla k soukromym téelim

Organizacni opatfeni

1. Smérnice je zavazna pro zaméstnance Skoly.
2. Revize €. 36 smérnice nabyva platnosti dnem podpisu a uc¢innost dnem 1. 6. 2026.
3. Kontrolou ucinnosti této smérnice povéfuji vedouciho ucitele OV.
4. Clanek XIl. této smérnice je vydan samostatné jako pfiloha ,5-PP01-18 Nahrada za pouziti
sluzebniho vozidla k soukromym u&elim.
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Stfedni odborna Skola energeticka a stavebni, Obchodni akademie a Stfedni zdravotnicka $kola,
Chomutov, pfispévkova organizace (dale jen ,8kola“) touto smérnici vymezuje zakladni postup pfi
zajistovani dopravnich vykonl v osobni dopravé v ramci hlavni i doplfikové €innosti.

L.
Odpovédnost

Rizenim provozu sluzebnich motorovych vozidel je v kompetenci vedouciho ugitele odborného
vycviku (VUOV). V ramci své kompetence je VUOV opravnén povéfit k provadéni administrativnich
a technickychmi ukon( dal$i zaméstnance useku.

Piehled sluzebnich motorovych vozidel, parkovani, opravnéni zaméstnanci

Znacka a typ r.v. SPZ Parkovani Opravnény zaméstnanec
Skoda Octavia combi 2005 | 3U11399 | Cernovicka 5831 Vit Rodina

Renault Master 2007 3U5 0952 Na Morani 4803 Bc. Martin Lacina
Skoda Octavia 2008 4U3 0826 Na Prahoné 4800 Ing. Blanka Hvozdova
Dacia Lodgy combi 2015 7U9 8948 Na Prahoné 4800 Ing. Lubomir Vrana
Renault Trafic 2016 8U2 2678 Skolni 56 Martin Tripal

Dacia Dokker 2017 9U2 9810 Palackého 3 Josef Polacek

Skoda Octavia 2017 9U3 8488 Na Priihoné 4800 Ing. Lenka Demjanova
Toyota Proace 2020 8AL 6859 Skolni 56 Ladislav Kozakovi¢ DiS.
Hyundai Bayon FL 1.2L | 2025 1UZ 6978 Na Priihoné 4800 Ing. Pavel Butta Ph.D.
Hyundai 120 2025 2UA 1214 Na Priihoné 4800 Ing. Pavel Butta Ph.D.
Renault Kangoo 2012 7U0 3686 Na Morani 4803 Bc. Martin Lacina
Minibagr Bobcat E19 2016 | AWMM12039 | Cernovicka 5831 Vit Rodina

Sriykem flzeny kO0W | 2016 | ABET21730 | Gemovicka 5831 Rostislav Janos
Vysokozdvizna ploSina 2025 1UM 6330 Ne Morani 4803 Bc. Martin Lacina

Organizaéni usporadani provozu osobni a nakladni dopravy
1. Rizenim provozu sluZebnich motorovych vozidel je povéfen ugitel odborného vycviku (UOV).
2. Povéreny UOV zodpovida za koordinaci, bezpe€nost a hospodarnost jizd.
3. Za bezpecny, hospodarny a ucelny provoz vozidel odpovidaji dale opravnéni zaméstnanci

uvedeni v CI. II.

4. Povéfeny UOV vede evidenci objednavek na dopravu.
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. Kobjednani sluzebniho vozidla pouZiji zaméstnanci sdileny dokument ,Zadost o zajisténi
sluzebniho vozidla®“, dale jen ,Zadost".

. Za Ucelnost dopravnich vykon( odpovidaji pfislusni vedouci zaméstnanci, ktefi dopravu narokuiji.
Postup pfi zaji§téni sluzebniho vozidla

Zaméstnanec, ktery zada o pfidéleni sluzebniho vozidla, vypini ,Zadost*. Zadost se nevyplfiuje
u kratkodobych jizd sluzebnim vozidlem v ramci okresu Chomutov.

Povéfeny UOV nebo VUOV potvrdi pfijeti zadosti. Pridéli vozidlo. Techniéti pracovnici (Skolnici)
provadéji pfistaveni vozidel na jednotliva pracovisté ve spolupraci s UOV, ktery jim dava pokyn
k pfistaveni vozidel.

Opravnény zaméstnanec nebo jim povéfeny zaméstnanec doplfiuje pohonné hmoty prubézné
a vzdy k poslednimu pracovnimu dni v mésici zajistuje doplnéni pohonnych hmot na plnou nadrz.

; IV.
Udrzba vozidel
Povéfeny UOV zajistuje:
a) STK, garanéni prohlidky a opravy silniénich vozidel Skoly v odborném znackovém servisu ve
spolupraci s technickym usekem,
b) béznou udrzbu a kontrolu technického stavu silnicnich vozidel, vcetné uklidu dle
vypracovaného harmonogramu na pracovisti strojnich obor Skolni 56.

Povéfeny UOV sleduje €asovy harmonogram technickych prohlidek a uklada kopie faktur za
opravy vozidel, vymény nahradnich dild, oleji, pneumatik, baterii apod.

V.
Povinnost fidicu
. Pouzit sluzebni vozidlo mize pouze zaméstnanec s platnym fidi¢skym prikazem odpovidajici
skupiny.
Povinnost zucastnit se Skoleni Fidi€l a ovéreni jejich znalosti vyplyvajici ze zakona ¢.262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu, se tyka vSech zaméstnancu, ktefi fyzicky Fidi
vozidlo.
. Opravnéni zaméstnanci k fizeni vozidel jsou povinni vést evidenci o jizdach v ,Zaznamu
o provozu vozidla (kniha jizd)“, zejména jméno fidiCe, spolucestujiciho, ucel, datum, pocet ujetych
km, misto ur€eni, tankovani apod.
Ridi¢ po maximalni dobé nepretrzitého fizeni 4,5 hodiny toto fizeni prerusi a Serpa bezpednostni
prestavku v trvani nejméné 30 minut, nenasleduje-li nepfetrzity odpocinek mezi dvéma sménami
nebo nepfetrzity odpocinek v tydnu. Bezpecnostni pfestavka mize byt rozdélena do dvou Casti
v trvani nejméné 15 minut, zafazenych do doby fizeni. Ridi€¢ tuto bezpeénostni prestavku
zaznamena do ,Cestovniho prikazu“ vzdy po ukonéeni této bezpeénostni prestavky
(za dobu Fizeni se povazuje i pferuSeni fizeni na dobu krat$i nez 15 minut).
. Opravnéni zaméstnanci jsou povinni udrzovat vozidlo v istém stavu, v pfipadé znacného
znecisténi vozidlo uklidit.
VI.
Parkovani
. Vyjimky ze zpusobu parkovani dle Cl. Il v mimofadnych situacich schvaluje pfimy vedouci
zaméstnanec.
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Za mimorfadné situace se povaZuje zejména: zahéajeni a ukonceni dopravniho vykonu v rannich, odpolednich nebo no¢nich hodinach
s ohledem na dostupnost dopravniho spojeni s trvalym bydlistém opravnéné osoby, pouZiti vozidla v navaznosti na zajisténi ostrahy
objektt Skoly.

2. Zaznam o schvéleni vyjimky provede vedouci zaméstnanec ve sdileném dokumentu ,Z&adost
o zajisténi sluzebniho vozidla“ s uvedenim mista parkovani.

VIL.
Administrativni evidence dopravnich vykonti
1. Opravnéni zaméstnanci dle Cl. Il na konci mésice uzaviou knihu jizd a pFedaji

jiVUOV, ten ji pfeda UOV ke kontrole a UOV ji po kontrole odevzda do uétarny.
2. Ugtarna zpracovava prehled o spotfeb& PHM a ujetych km.

VIIL.
Prevzeti sluzebniho vozidla, Skody na sluzebnich vozidlech

1. Zaméstnanec prebira vozidlo na pfistaveném misté dle ,Zadosti“.

2. Pfi pfevzeti musi byt vozidlo vybaveno doklady k provozu vozidla v€éetné povinné vybavy auta
(mj. maly technicky prukaz, doklad o zakonném pojisténi, kniha jizd, pfipadné CCS karta na
Cerpani pohonnych hmot, ,Evropsky zaznam o dopravni nehodé”, reflexni vesta).

3. Zaméstnanec je povinen pfed jizdou zkontrolovat dopliikové vykony (kontrola svétel, smérovek,
brzd, fizeni, chladici kapalina, ostfikovace, skla apod.).

4. Zaméstnanec je povinen po jizdé vratit vozidlo na uréené stanovisté dle ,Zadosti“. Dale je povinen
informovat o zavadach UOV nebo VUOV, které vznikly b&€hem jizdy.

5. V pfipadé dopravni nehody je povinen zaméstnanec jeji vznik neprodlené oznamit svému
nadfizenému zaméstnanci. Zaznam o nehodé sepisuje zaméstnanec okamzité na misté nehody.
Zaznam obsahuje zakladni udaje o vzniku a pribéhu nehody (datum, ¢as, misto, popis nehody,
Skody na vozidle, vyjadfeni zaméstnance).

6. V pfipad&, e nehoda byla fe$ena Policii CR, informuje zamé&stnanec svého nadfizeného a je
povinen zaijistit zaznam Policie CR. Oba zaznamy slouzi $kodni komisi k navrhu opatfeni na
odstranéni Skody zpusobené zaméstnancem zaméstnavateli v dUsledku pouziti sluzebniho
vozidla. Sluzebni vozidlo Toyota Proace 8Al 6859, které je pofizeno formou operativniho leasingu,
zaméstnanec vzdy zajisti Setfeni Policie.

7. Vznikne-li na vozidle jina 8koda, ktera neni dopravni nehodou (pad stromu, poskrabani laku
vozidla, vloupani do vozidla apod.), postupuje zaméstnanec pfiméfené vzniku Skody a tuto oznami
neprodlené UOV nebo VUOV. V pfipadé vloupani do vozidla zajisti vzdy Setfeni Policie.

IX.
Pouziti sluzebniho vozidla pro soukromé ucely
Sluzebni vozidlo pro soukromé uUgely smi pouzit zaméstnanec jen na zakladé Z&adosti. Zadost

schvaluje Feditelka Skoly. Dopravni vykon se provadi za Uplatu. Jeji vysi dle Cl. XII stanovuje
ekonomicky usek.

X.
Pouziti soukromého vozidla pro sluzebni uéely
1. V nezbytném pfipadé Ize pouzit ke sluzebnim u€elim vozidlo soukromé. K vozidlu musi byt fadné
doklady pro jeho provoz na pozemnich komunikacich: zakonné pojisténi, havarijni pojisténi, velky
technicky priikaz s udaji o spotfebé& pohonnych hmot, popf. paragon o zakoupeni pohonnych hmot
po dobu sluzebni cesty.

2. Za provoz, povinnou vybavu vozidla a technicky stav vozidla odpovida jeho majitel.


http://www.123ruceni.cz/dokumenty/evropsky-dokument-nehoda.pdf
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3. Povoleni k pouziti soukromého vozidla pro sluzebni ucely vydava pouze feditelka Skoly.

4. Uhrada nakladG vzniklych pouzitim soukromého vozidla pro sluzebni ugely se provadi podle
prislusnych ustanoveni zakoniku prace.

XI
Stanoveni limita spotieby pohonnych hmot

Limity se stanovuji s ohledem na technicky stav vozidel, jejich stafi, jejich pouziti.

— vlivé. 1 stafi vozidla nad 10 let pfirazka 3 %
— vlivé. 2 stafi vozidla nad 5 let pfirazka 2 %
— vlive. 3 referentské vozidlo, vice nez 5 fidi€a pfirazka 3 %
— vlivé. 4 negarazované vozidlo pfirazka 2 %
— vlivE. 5 jizda prevazné po mésté pfirazka 5 %
— vlivE. 6 jizda z€asti po mésté pfirazka 2 %
— vlivE. 7 pouziti stfeSniho nosice pfirazka 3 %
— vlivE. 8 vozidla starSi 10 let bez generalni opravy pfirazka 2 %
— vlivé. 9 pocet ujetych km nad 100 000 pfirazka 3 %
— vlivE. 10 pocet ujetych km nad 70 000 pfirazka 2 %
— vliv €. 11 pouziti klimatizace pfirazka 10 %
— vliv & 12 pouziti tazného zafizeni pfirazka 10 %

2. Tyto stanovené limity se pouziji pfi vyuctovani ode dne vydani revize smérnice.
Spotifebou pohonnych hmot mésto, 90 km, 120 km se rozumi limity z technického prukaz.
4. Zimnim obdobim se rozumi doba od 1. 11. do 31. 3. — pfirazka €ini 10 % z vlastniho limitu.

w

Spotrfeba pohonnych hmot dle LETNI ZIMNI
LLis g Vlivy na spotiebu pohonnych hmot vlastni vlastni
Vozidlo spotreba limit limit
Mésto 90 km 120 km PHM spotreby spotreby
PHM PHM
3% | 2% | 3%
Skoda 1 2 3 4 5 6
Octavia 25% 35%
Combi 3% 3% | 2% 2%
10,00 5,60 7,20 7,60
7 8 9 10 11 12
3U1 1399 9,50 10,45
2% | 3% 10%
1 2 3 4 5 6
Renault 35% 45%
aster 3% 3% | 2% 2%
10,60 7,70 8,70 9,00
7 8 9 10 1 12
3U5 0952 12,15 13,37
2% | 3% 10% | 10%
Hyundai 1 2 3 4 5 6 17 279
Bayon o o
y - - - 57 3% | 2% 2%
1UZ 6978 7 8 9 10 1 12 6,67 7,24
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10%
1 2 3 4 5 6
Dacia Lodgy 32% 42%
2% | 3% | 2% 5%
9,30 5,60 7,00 7,30
7 8 9 10 1 12
7U9 8948 9,64 10,60
10% | 10%
Renault R 19% 29%
Trafic 2% | 3% | 2% 2%
6,40 5,10 5,60 5,70
7 8 9 10 1 12
8U2 2678 6,78 7,46
10%
: 1 2 3 4 5 6
Dacia 19% 29%
Dokker 2% 2% | 5%
7,70 5,30 6,20 6,40
7 8 9 10 1 12
9U2 9810 7,62 8,38
10%
& 1 2 3 4 5 6
Skoda 21% 31%
Octavia 2% 2% 29
6,00 4,20 4,90 5,03
7 8 9 10 1 12
9U3 8488 6,09 6,59
3% | 2% | 10%
Toyota 1 2 3 4 5 6 179, 7%
Proace 3% 2% 2%
- - - 5,50
7 8 9 10 1 12
8AL 6859 6,44 7,08
10%
& 1 2 3 4 5 6
g'“t’da! 25% 35%
ctavia 3% 3% | 2% 2%
10,00 5,80 7,40 7,73
7 8 9 10 1 12
4U3 0826 9,66 10,63
10%
1 2 3 4 5 6
HYUNDAI 120 17% 27%
3% | 2% 2%
- - - 53
7 8 9 10 11 12 6,2 6,73
2UA 1214
10%
Renault 1 2 3 4 5 6 15% 25%
Kangoo - - - 7,0 3% 3% | 2% 2%
7 8 9 10 1 12 8,05 8,75
7U0 3686
2% | 3%
XIl.

Nahrada za pouziti sluzebniho vozidla k soukromym ucéelim / km

(priloZeno samostatné)




